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SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E URBANISMO
MARCIO ANTONIO GONGALVES PEREIRA

EMAIL: marciopereira@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1089

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribuicbes do Secretdrio Municipal de Planejamento e Urbanismo, conforme

Decreto Municipal n2 2.317 de 2020:
Art. 27. Compete ao Secretario Municipal de Planejamento e Urbanismo:

| — assessorar o Prefeito na formulagdo de politicas e diretrizes de a¢do, com vistas ao

processo de planejamento integrado do Municipio;

Il - articular, no ambito da Prefeitura, as condi¢des e recursos institucionais necessarios
a elaboragdo, implantacdo, acompanhamento e atualizacdo dos planos de governo e
desenvolvimento municipal, do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentdrias, do

Orcamento Anual, e de planos e programas setoriais;

Il — coordenar tecnicamente a elaboracdo, revisdo e atualizacdo do Plano Diretor do

Municipio;

IV - coordenar com a Secretaria Municipal de Finangas, a participacdo de suas unidades
no processo de elaboragdo, revisdo e atualizacdo do Plano Plurianual (PPA), da Lei de
Diretrizes Orcamentdrias (LDO), do Orcamento Anual (LOA), bem como as medidas

necessarias ao acompanhamento e controle de sua execug¢do;

V - promover estudos para o aperfeicoamento de metodologias de participacdo

comunitdria aplicadas na formulacdo dos planos e orcamentos governamentais;

VI - promover, em articulagdo com as demais Secretarias Municipais, as providéncias e
meios necessarios a institucionalizacdo do sistema de producdo e analise de dados e

informagdes de interesse para o planejamento governamental do Municipio;
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VIl - supervisionar a definicdo, desenvolvimento e implantacdo de sistemas de
acompanhamento da acao governamental e monitoramento e avaliagdo dos planos,

projetos e programas municipais;

VIII - propor e implantar medidas visando o aprimoramento da gestdo publica e das
relacdes entre Prefeitura e cidaddos, a exceléncia na prestacdo de servicos e o
cumprimento dos principios e valores das politicas publicas no que se refere a

participacdo, transparéncia, garantia de direitos, e sustentabilidade;

IX - supervisionar e estimular as agdes e programas voltados para o desenvolvimento
institucional da administracdo e 6rgaos municipais, a adocdao de metodologias e sistemas
inovadores de trabalho, bem como da avaliacgdo permanente do desempenho

organizacional;

X - acompanhar, junto ao Poder Legislativo Municipal o exame e aprovag¢ao do PPA, da

LDO e da LOA;

Xl - promover articulagdes com entidades publicas e privadas visando identificar e captar

recursos para os planos e programas de interesse do Municipio;

XIl — supervisionar a elaboracdo de projetos para os planos e realizacdes municipais,
incluidos aqueles que visem a obtencdo de recursos, bem como a preparacao e
formalizagao de acordos, convénios e contratos de interesse da administragao municipal,

em articulagdo com a Procuradoria Geral do Municipio;

Xl - assegurar o gerenciamento da execucdo dos planos, projetos, acordos, convénios e
contratos, bem como o acompanhamento e avaliagdo de todas as suas fases e as

respectivas prestacdes de contas;

XIV - promover, em coordenacdo com o Secretario Municipal de Financas, a elaboracao

do cronograma de desembolso dos recursos geridos pelo Municipio;

XV- gerir as atividades relativas ao licenciamento do parcelamento do solo urbano e de

construgdes particulares, de acordo com as normas municipais em vigor;

XVI - gerir o Cadastro Técnico Multifinalitario do Municipio, em articulagdo com a

Secretaria Municipal de Financas;
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XVII — promover a manutencdo dos arquivos de projetos de prédios e obras publicas e

de obras particulares que tramitam na Secretaria;

XVIII - assegurar a fiscalizacdo urbanistica e de posturas municipais nas dreas sob sua

responsabilidade, de forma integrada com os demais drgaos fiscalizadores da Prefeitura;

XIX - exercer outras atividades no ambito de sua competéncia.
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DIRETORIA DE PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL
JULIANA DOS REIS MOREIRA FREIRE

EMAIL: juliana@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1090

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Diretor de Planejamento Governamental, conforme Decreto

Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 28. A Diretoria de Planejamento Governamental é dirigida por um Diretor,

diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Planejamento, a quem compete:

I —assessorar e apoiar o Secretario Municipal na coordenacao do processo de elaboracao
da politica de planejamento governamental e de desenvolvimento institucional para a

Prefeitura;

Il - coordenar a formulagao de planos estratégicos, de desenvolvimento institucional, de

gestdo e outros de interesse do Municipio e dos 6rgdos municipais;

Ill - coordenar, o processo de planejamento orcamentario, especialmente na elaboracgdo
e revisao dos Planos Plurianuais, Leis de Diretrizes Orgamentdrias e Leis Orgamentarias

Anuais, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Finangas;
IV - acompanhar a execuc¢do orcamentaria junto a Secretaria Municipal de Financas;

V - programar e coordenar, com os érgdaos competentes da Secretaria Municipal de
Financas, a elaboracdo de diagndsticos, estudos e pesquisas necessarios ao

planejamento econdmico-financeiro do Municipio;

VI - supervisionar e orientar a montagem e manutengao de sistemas de informagdes
necessarias ao planejamento geral do Municipio, em coordenacdo com a Diretoria de

Tecnologia da Informacao;

VII - propor e supervisionar as a¢des de acompanhamento e monitoramento da agao

governamental, junto aos orgdos da Prefeitura;
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VIII - apoiar os processos de definicdo e selecdo de indicadores, de metas e padroes de
pesquisa e analise, e outros recursos afins, visando o monitoramento e a avalia¢cdo dos

ciclos de planos, projetos, programas e acdes governamentais;

IX - articular com os érgdos competentes da Secretaria Municipal de Financas, os estudos

dos recursos orcamentarios do Municipio e das possibilidades de amplia-los e relaciona-

los;

X - desempenhar outras atribuicdes afins.
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COORDENADORIA DE ORCAMENTOS

DANIELA APARECIDA CURTIO

EMAIL: danielacurtio@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1089

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Coordenador de Orgamentos, conforme Decreto Municipal n? 2.317

de 2020:

Art. 29. A Coordenadoria de Orcamento, subordinada a Diretoria de Planejamento

Governamental, é dirigida por um Coordenador, a quem compete:

I = organizar e conduzir s trabalhos de elaborac¢do dos anteprojetos de lei de Orcamento
Anual, do Plano Plurianual de Investimentos e da Lei de Diretrizes Orcamentdarias, com
as respectivas justificativas, juntamente com as areas competentes da Secretaria

Municipal de Financgas;

Il - organizar a participacdo da populacdo no processo de discussdao sobre acbes e

prioridades das leis orgamentarias;

lll - apoiar a Secretaria Municipal de Finangas na programacgao orgamentaria-financeira

e na elaborac¢do dos cronogramas mensais de desembolso;

IV — preparar as propostas de alteracdo do PPA, da LDO e da LOA e submeté-las ao

Diretor e ao Secretario para a devida tramitacao;

V - desempenhar outras atribui¢des afins.
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COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO DA AGAO GOVERNAMENTAL
FERNANDA APARECIDA BERNARDES DE SOUSA

EMAIL: fernanda@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1089

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro

ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Coordenador de Acompanhamento da A¢dao Governamental,

conforme Decreto Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 30. A Coordenadoria de Acompanhamento da A¢do Governamental, subordinada a
Diretoria de Planejamento Governamental, é dirigida por um Coordenador, a quem

compete:
I - gerenciar o sistema de informagdes para o processo de planejamento governamental;

Il - orientar tecnicamente e propor ao Diretor a definicdo de metodologias para a selegdo
de indicadores os dados e indicadores socioeconémicos, de desempenho governamental
e metas fiscais a serem utilizados na avaliacdo e revisdo da acdo governamental e no

planejamento de novas agoes;

Il — definir, com o superior imediato e com a Diretoria de Tecnologia da Informacao, os

fluxos de informacgGes necessarios ao processo de planejamento;

IV - propor, organizar e fazer cumprir as normas e medidas para acesso, consulta e
inclusdao de informagdes, métodos de atualizacdo do sistema e processos de andlise e

avaliacdo;

V - normatizar e programar a elaboracdo e envio de relatdrios dos érgdos municipais

visando o acompanhamento dos planos, projetos e programas governamentais;

VI - programar e dirigir os trabalhos de revisao e avaliagao dos programas, projetos e

atividades do Governo Municipal;
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VII - manter o sistema de acompanhamento da execug¢do do PPA, da LDO e a LOA, em
articulagio com as unidades competentes da Secretaria Municipal de Finangas,

orientando as revisdes e alteracdes necessdrias aos respectivos documentos;
VIII - produzir e divulgar relatdrios periédicos de avaliacao;

IX — desempenhar outras atribuicdes afins.
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COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
KAROLINE ALINE GUELERE

EMAIL: karolineguelere@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1089

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro

ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Coordenador de Planejamento e Desenvolvimento Institucional,

conforme Decreto Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 31. A Coordenadoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional,
subordinada a Diretoria de Planejamento Governamental, é dirigida por um

Coordenador, a quem compete:

I — organizar e supervisionar estudos e agdes voltados para o desenvolvimento
institucional, o aperfeigoamento e a modernizagao dos métodos e sistemas de trabalho

dos 6rgdaos municipais;

Il — acompanhar e avaliar o desempenho da estrutura organizacional da Prefeitura,

propondo diretrizes para seu aperfeicoamento;

lll - conduzir a modelagem e o realinhamento de processos de trabalho das diferentes
unidades da Prefeitura, visando a simplificacdo e racionalidade de rotinas, métodos e

procedimentos adotados;

IV - elaborar e acompanhar a implantagdo de manuais e procedimentos para a execugdo
dos servicos dos dérgdos e unidades da Prefeitura, bem como os manuais de orientacdo
e procedimentos metodoldgicos na drea de planejamento e gestdo estratégica visando

apoiar e viabilizar a organizacdo e controle da gestao;

V - organizar estudos e analises sobre a conveniéncia e a viabilidade da introducdo de
novas técnicas de atuacdo, combinadas com alteracbes e inovacdes no desenho

organizacional;

PREFEITURA DE GUAXUPE | AV. CONDE RIBEIRO DO VALLE, 68 | CENTRO | GUAXUPE-MG | 37.830-024



PREFEITURA DE ,

GUAXUP

VI - manter articulagdo com a Diretoria de Gestdo de Pessoas, visando a

complementaridade de a¢Ges e iniciativas, no campo do desenvolvimento institucional;

VIl - definir e propor agdes visando a integragdao intersetorial e o aprimoramento

institucional da Administracdo Municipal;

VIl - desempenhar outras atribuicGes afins.
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DIRETORIA DE PROJETOS, CONVENIOS E CAPTACAO DE RECURSOS
CRISTIANE DE FATIMA BRAGA

EMAIL: cristianebraga@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1010

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro

ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Diretor de Projetos, Convénios e Captacdo de Recursos, conforme

Decreto Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 32. A Diretoria de Projetos, Convénios e Captacdo de Recursos é dirigida por um
Diretor, diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Planejamento, a quem

compete:

| — supervisionar a organizacdo das atividades de captacdo de recursos para os planos e
programas municipais, prevendo estratégias, agoes e articulagdes com dérgaos publicos

e privados bem como fixando objetivos e metas anuais para sua obtencdo;

Il - assegurar em contato com os 0Orgdos municipais a identificacdo de fontes

financiadoras, em face de suas previsdes de planos e programas;

lll - orientar a organizagdo e manuten¢do atualizada de cadastro de entidades e

organismos financiadores e demais fontes de recursos para as agdes municipais;

IV - estudar e avaliar a perspectiva de parcerias e agdes conjuntas para a efetivacdo de

financiamentos e obtencdo de recursos;

V - conduzir estudos de viabilidade técnica e financeira de programas e projetos com

financiamento externo;

VI - orientar a elaboragdao de materiais informativos sobre o Municipio e suas

potencialidades, perfis de atividades locais e outros dados afins para divulgacao;

VII - articular, coordenar e supervisionar a elaboracdo e submissdo de projetos de
captacdo de recursos externos junto a organismos publicos das esferas estadual e

federal;
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VIl — acompanhar os processos de negociagdo e tomar as medidas necessarias para a

celebracdo de convénios, acordos e termos afins em que o Municipio seja parte;

IX - articular com as Secretarias Municipais de Assuntos Juridicos e de Financgas as
informac¢Ges adequadas para a celebragcdo dos instrumentos de contrato e viabilizagdo

das contrapartidas do Municipio;

X - supervisionar e articular as medidas e a¢Ges necessdrias ao acompanhamento e
monitoramento de convénios e contratos em execucao a preparacdo e analise de
documentos e informacgdes para a elaboracdo e celebracdo de convénios, contratos e

termos afins em que o Municipio seja parte;

Xl — supervisionar e avaliar os processos de prestacdo de contas de todos os

instrumentos firmados;
Xll - acompanhar a execu¢ao dos projetos contratados;

Xlll - fornecer aos 6rgaos competentes da Prefeitura as informagdes e documentos
necessarios para o acompanhamento financeiro, o controle interno e as prestacées de

contas;

XIV — desempenhar outras atribuigdes afins.
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COORDENADORIA DE PROJETOS E CAPTAGAO DE RECURSOS
ROBERTO DEODATO JUNIOR

EMAIL: roberto.deodato@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1010

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Coordenador de Projetos e Captacdo de Recursos, conforme Decreto

Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 33. A Coordenadoria de Projetos e Captacdo de Recursos, subordinada a Diretoria
de Projetos, Convénios e Captacao de Recursos, é dirigida por um Coordenador, a quem

compete:

| — realizar pesquisas e contatos visando a identificacdo de fontes de financiamento para

as acoes e projetos do Municipio;

Il = conduzir a elaboracdo de estudos, diagndsticos e perfis de projetos visando a

captacdo de recursos e investimentos para o Municipio;

Il — acompanhar a producgdo de informacGes e dados sobre o Municipio visando sua

divulgagao junto a midia e as entidades e organismos financiadores;
IV - manter cadastro de entidades financiadoras e zelar por sua atualizacdo permanente;

V - coordenar a elaboragdo de projetos para os planos e agdes municipais, bem como

aqueles que visem a captacdo de recursos;

VI - acompanhar e analisar os projetos elaborados pelos érgaos municipais bem como

por meio de servicos técnicos contratados;

VII — apoiar o Diretor na negociacdo de planos, projetos programas, acées e atividades
relacionados ou n3o a captacdo de recursos, quanto aos aspectos orcamentdrios e

financeiros e junto ao legislativo municipal;

VIII - manter informacodes atualizadas sobre projetos negociados e em negociacao;
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IX - fornecer subsidios para a elaboracdo de convénios e contratos e acordos em que o

Municipio for parte;

X - desempenhar outras atribuigdes afins.
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COORDENADORIA DE CONVENIOS E PRESTACAO DE CONTAS
NILCE FRANCHI

EMAIL: nilcefranchi@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1010

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Coordenador de Convénios e Prestacdo de Contas, conforme Decreto

Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 34. A Coordenadoria de Convénios e Prestacao de Contas, subordinada a Diretoria
de Projetos, Convénios e Captacao de Recursos é dirigida por um Coordenador, a quem

compete:

I — conduzir a preparacdo e analise de documentos e informacgOes para a elaboragdo e
celebragao de convénios, contratos e termos afins em que o Municipio seja parte, bem
como para seu acompanhamento e monitoramento, em articulagdo com a Procuradoria

Geral do Municipio;

Il = gerir, no ambito municipal a entrada e atualizagao de dados nos sistemas de gestao

de convénios e de informacdes fiscais dos governos federal e estadual;

lll - manter sistema de controle sobre cronogramas dos programas e projetos, objetos
dos termos e acordos firmados, sobre a regularidade dos relatérios, bem como dos

repasses dos 6rgdos financiadores e contraprestacoes da Prefeitura;

IV - verificar o grau de cumprimento dos compromissos assumidos em termos de

objetivos, qualidade e prazos;

V - coordenar, executar e acompanhar o processo de prestacdo de contas de todos os

instrumentos firmados pela Prefeitura Municipal;

VI - assegurar as prestacdes de contas pontuais aos patrocinadores ou repassadores dos

recursos;
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VIl — proceder a organizagao, ao controle e a divulgacdo dos instrumentos e parcerias
firmadas, disponibilizando para verificacdo da Controladoria Geral e demais unidades,

as informagdes e documentos necessarios;

VII - desempenhar outras atribuicdes afins.
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DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO
ELITON ISRAEL PEREIRA

EMAIL: eliton.urbanismo@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1092

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribui¢des do Diretor de Desenvolvimento Urbano, conforme Decreto Municipal n2

2.317 de 2020:

Art. 35. A Diretoria de Desenvolvimento Urbano é dirigida por um Diretor, diretamente

subordinado ao Secretdrio Municipal de Planejamento e Urbanismo, a quem compete:

I - programar e conduzir, juntamente com o Secretario, as atividades de elaboragao de
planos, projetos e programas urbanisticos, garantindo o ordenamento fisico e territorial,
o parcelamento, uso e ocupacdo do solo de forma integrada com as politicas

estabelecidas e a legislacdo em vigor;

Il - coordenar avaliagdo e a proposicdo de diretrizes, normas e medidas para a

atualizagdo permanente do Plano Diretor;

lll — supervisionar as atividades de sistematizacdo e consolidacdo de informacdes
estratégicas para elaboracdo e acompanhamento da politica de desenvolvimento

urbano;

IV - supervisionar a organizagao e manuten¢ao do Cadastro Técnico Multifinalitario do

Municipio, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Financas;

V - propor e fazer cumprir as normas e procedimentos para a atualizacdo permanente

do Cadastro Técnico e demais sistemas de informagdes urbanisticas;

VI - supervisionar a andlise e acompanhamento da legislacdo urbanistica, propondo
medidas para seu aperfeicoamento, em articulagdo, no que couber, com a Procuradoria

Geral do Municipio;
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VIl — acompanhar e encaminhar ao Secretario os resultados das analises técnicas para
licenciamento de projetos urbanisticos e edilicios e atividades, assinando, com este os

documentos pertinentes;

VIl - participar da elaboracdo de projetos relacionados as politicas e diretrizes
urbanisticas de uso do solo, parcelamentos, transito e sistema viario, bem como os

relacionados as obras publicas realizadas ou contratadas pela administragdao municipal;

IX — elaborar, com o Secretario e a Procuradoria Geral do Municipio, os documentos de

compromisso condicionadores da aprovacao dos loteamentos particulares ou publicos;

X - desempenhar outras atribuigdes afins.
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COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO URBANO
LETICIA RODRIGUES GABRIEL

EMAIL: leticia.rodrigues@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1091

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribui¢cdes do Coordenador de Planejamento Urbano, conforme Decreto Municipal

n? 2.317 de 2020:

Art. 36. A Coordenadoria de Planejamento Urbano, subordinada a Diretoria de

Desenvolvimento Urbano é dirigida por Coordenador, a quem compete:

| — coordenar a realizacdo de estudos, analises e diagndsticos, visando subsidiar a
formulacdo de politicas e estratégias de desenvolvimento local, em matéria de

planejamento urbano integrado;

Il - organizar as atividades de acompanhamento e avaliagdo dos resultados da

implementacdo do Plano Diretor;
Ill - monitorar a aplicacdo das diretrizes e politicas setoriais previstas pelo Plano Diretor;

IV - participar do processo de formulagdo e atualizagdo do conjunto de normas
urbanisticas do Municipio, em especial, as relativas ao parcelamento, uso e ocupac¢ao do

solo, edificacBes e instalagGes urbanas e as posturas municipais;

V - acompanhar permanentemente a aplicacdo da legislacdo urbanistica e a protecao,

recuperacao e manutencao dos aspectos paisagisticos, ambientais, histéricos e culturais;
VI - organizar e manter atualizada a documentac3o técnica e legal da Diretoria;

VII - supervisionar a alimentacdo dos sistemas de informacdo da Diretoria, propondo

normas e técnicas e para seu aperfeicoamento;
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VIII - planejar, coletar, sistematizar, analisar e apoiar a produgdo e divulgacdo de dados
relativos a indicadores fisico-territoriais, econdmicos, sociais, culturais e politico

administrativos do Municipio;

IX - manter base de dados sobre os aspectos especificos do desenvolvimento urbano,
tais como demografia, migracdes, emprego, desemprego, saude, educacdo, lazer,

setores primario, secundario e terciario de economia e estudos socioeconémicos;
X - fornecer certidoes, atestados e informacdes ao publico em sua area de atuacdo;

Xl - desenvolver gestdes visando aproximar e integrar os drgaos e unidades responsaveis

por acdes intersetoriais de interesse para os objetivos da Diretoria;

Xll - desempenhar outras atribuigdes afins.
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SECAO DE GEOPROCESSAMENTO

RAFAEL ANANIAS PELEGRINI

EMAIL: rafael.pelegrini@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1091

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Chefe de Se¢cdo de Geoprocessamento, conforme Decreto Municipal

n? 2.317 de 2020:

Art. 37. A Secdo de Geoprocessamento, subordinada a Coordenadoria de Planejamento

Urbano é dirigida por um Chefe, a quem compete:

I — planejar e supervisionar a implantagao sistema de informagdes georeferenciadas, e a
montagem e atualizacdo permanente do correspondente banco de informacbes que

constitui o Cadastro Técnico Multifinalitario, zelando por sua integridade e seguranga;

Il — orientar e acompanhar a identificagdo, coleta e sistematizagao de informagdes
cadastrais, o mapeamento fisico do Municipio e a manutencdo atualizada da base

cartografica;

lll = supervisionar a elaboragao de plantas, mapas e documentos sobre informagdes

espaciais de sua area de atuacdo necessarios aos servicos municipais;

IV — supervisionar levantamentos topograficos, planialtimétricos cadastrais,
demarcagdes de dreas publicas e a inspegao e atualizagdao da rede de marcos geodésicos

do Municipio;

V - organizar as atividades de criagdo, modelagem e tratamento das informacgoes,

visando, inclusive sua difusao;

VI - definir e implantar critérios para a organizagdo e seguranga do sistema de
informacdes, garantindo sua integridade e manutenc¢do, em articulacdo, no que couber,

com a Secretaria Municipal de Finangas;

VII - desempenhar outras atribuicdes afins.
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COORDENADORIA DE PROJETOS E ACOMPANHAMENTO DE OBRAS
LUANA APARECIDA DOS SANTOS

EMAIL: luana.santos@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1092

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro

ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Coordenador de Projetos e Acompanhamento de Obras, conforme

Decreto Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 38. A Coordenadoria de Projetos e Acompanhamento de Obras, subordinada a

Diretoria de Desenvolvimento Urbano é dirigida por Coordenador, a quem compete:

| - coordenar a elaboragdao de projetos para as obras publicas programadas pela

Administracdao Municipal;

Il - providenciar a preparagdo de levantamentos, desenhos em geral, mapas, plantas,

graficos e demais elementos necessdrios a execug¢do dos projetos;

lll — detalhar custos, materiais, mao de obra, prazos e outros itens afins aos projetos

elaborados;

IV - coordenar a preparagdo e consolidagao das informagdes necessarias ao processo de

licitagao de obras publicas;

V — analisar e emitir pareceres em projetos apresentados pelas empresas responsaveis
pela execugdo das obras realizadas mediante contratos firmados pela Administragao

Municipal;

VI - acompanhar o andamento de projetos de obras publicas executadas diretamente ou
contratadas, verificando o cumprimento dos cronogramas de execucao, a qualidade dos

servicos e outras cldusulas contratuais, emitindo os laudos de vistoria;

VII - controlar as obras executadas por concessiondrias de servicos publicos ou por

particulares em vias publicas ou em areas integrantes do patrimonio municipal;
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VIII - providenciar a medicao de execucdo de obras para efeito de pagamento de faturas;

IX - instruir e informar os processos de pagamento relativos as obras publicas

contratadas a terceiros, encaminhando-os ao Secretério;

X - manter o Diretor informado sobre quaisquer problemas relacionados a execucdo das

obras contratadas e propor medidas para sua solucdo;
Xl - assinar com o Secretario alvards, certidoes e outros documentos e autorizacoes;

XIl - manter o arquivo técnico de projetos, mapas, plantas e outros documentos

relacionados a projetos de obras da Coordenadoria;

Xl - desempenhar outras atribuigdes afins.
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DIRETORIA DE LICENCIAMENTO DE OBRAS
DENNER MORAIS ROCHA FERNANDES

EMAIL: dennermorais@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1092

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Diretor de Licenciamento de Obras, conforme Decreto Municipal n?

2.317 de 2020:

Art. 39. A Diretoria de Licenciamento de Obras é dirigida por um Diretor, diretamente

subordinado ao Secretdrio Municipal de Planejamento e Urbanismo, a quem compete:

I - programar e supervisionar as atividades de controle urbanistico de forma a assegurar
as normas e diretrizes de ordenamento fisico e territorial e de parcelamento, uso e

ocupacao do solo;

Il - supervisionar as atividades de analise e aprovacao de projetos de obras e edificacdes,
loteamentos, parcelamentos e localizacdo de atividades econdmica, conforme a

legislagdao em vigor;

lll = providenciar levantamentos complementares e topograficos, vistorias, pericias e

outras verificagcBes urbanisticas para a analise e instrucdo dos projetos;

IV - orientar o processo de informacdes técnicas aos interessados e demais setores da
Administragao Municipal quanto a ocupagao de dreas em consonancia com a legislagao

urbanistica;

V - emitir certidGes e autorizagdes e outros documentos afins de sua darea de

competéncia, em articulagdo com o Coordenador de Aprovacgao de Projetos;

VI - orientar processos de vistoria, pericias, bem como os calculos de areas, valores
venais e outros elementos relativos aos imdveis e ao pagamento de taxas, para todos os

fins;
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VIl — elaborar, juntamente com a Procuradoria Geral do Municipio, os documentos de

compromisso condicionadores da aprovacao dos loteamentos particulares ou publicos;

VIl - supervisionar as atividades de fiscalizacdo urbanistica e a implantacdo e

funcionamento do Comité de Fiscalizacdo Integrada;

IX — articular com a Diretoria de Planejamento Urbano as medidas visando a integracdo

e consolidacdo de planos, programas e sistemas de informacdo da Secretaria;

X - propor condicOes e requisitos para a apresentacdao de projetos, e promover sua

divulgacdo junto ao publico;

XI - desempenhar outras atribuicdes afins.
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COORDENADORIA DE APROVAGAO DE PROJETOS
NATHALIA LIMA PRUDENTE RIBEIRO

EMAIL: nathalia@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1092

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Coordenador de Aprovacao de Projetos, conforme Decreto Municipal

n? 2.317 de 2020:

Art. 40. A Coordenadoria de Aprovacdao de Projetos, subordinada a Diretoria de

Licenciamento de Obras é dirigida por um Coordenador, a quem compete:

| - organizar e coordenar os servigcos de andlise e aprovagdo de projetos submetidos a
Diretoria, de acordo com as normas e legislacdo em vigor, fazendo encaminhar os

processos a unidade de fiscalizacdo urbanistica para as providéncias cabiveis;

Il - propor requisitos e padrdes para a apresentacdo de projetos e requerimentos a

Coordenadoria;

lll — providenciar a anadlise detalhada dos projetos com relagdo a alinhamento,
nivelamento e gabarito, instalagdes hidrdulicas, sanitarias e mecanicas, indices

urbanisticos e outros aspectos regulamentados pelas leis urbanisticas do Municipio;

IV - aprovar ou negar, por descumprimento a legislacdo vigente, pedidos de licenca ou
autorizacdo para construcdo, habite-se e outros de competéncia da Coordenadoria,

fazendo encaminha-los ao Diretor;

V - providenciar a emissdo de certidoes relativas a aspectos urbanisticos das edificacdes

e encaminha-las ao Diretor;

VI - tomar as providéncias necessarias a verificacao final das obras e edificacdes para fins

de concessdo de habite-se;

VII — coordenar a prestagdao de informagdes sobre diretrizes e viabilidades para

loteamentos, parcelamentos e edificacGes em geral;
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VIl — apoiar a identificacdo e numeracdo de logradouros e edificacbes;

IX = providenciar junto ao Diretor os documentos de compromisso condicionadores da

aprovagdo dos loteamentos particulares ou publicos;

X - desempenhar outras atribuigdes afins.
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COORDENADORIA DE FISCALIZAGAO URBANISTICA
LUIS FERNANDO DA SILVA SANTOS

EMAIL: luissantos@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1089

ENDERECO: Praca Paulo Carneiro n2 87 - Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 17h, de seg. a sexta-feira

Das atribuicbes do Coordenador de Fiscalizacdo Urbanistica, conforme Decreto

Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 41. A Coordenadoria de Fiscalizacdo Urbanistica, subordinada a Diretoria de

Licenciamento de Obras é dirigida por um Coordenador, a quem compete:

| — supervisionar as atividades de fiscalizacdo de obras, parcelamentos, posturas e
localizacdo de atividades econ6micas a cargo da Secretaria, garantindo a observancia da

legislagdao em vigor;

Il = participar da elaboragdo, implantagao, acompanhamento e avaliagao dos planos de

desenvolvimento, qualificacdo e requalificacdo urbana, em sua area de atuacdo;

Il - instruir os fiscais sobre a observancia da legislagdo urbanistica, bem como quanto as
orientagdes técnicas para o acompanhamento e fiscalizagao de obras e parcelamentos,

atividades econdmicas, posturas e outras atividades licenciadas pela Secretaria;

IV — coordenar a implantacdo do Comité de Fiscalizagcdo Integrada, participando da
definicdo de seus membros, da elaboracdo de normas e procedimentos para sua atuacao
e da criacdo da junta de recursos e autuagcbes, acompanhando e avaliando seu

funcionamento;

V - fazer lavrar notificagdes, intimagdes e autos de infragdo, e aplicar multas aos

infratores das disposicoes legais referentes a sua area de atuacao;

VI — manter articulacdo permanente com as Coordenadorias da Secretaria, bem como
com a unidade da Prefeitura responsdavel pela gestao de tributos, visando a integracao e

consolidacdo de planos e programas e o estabelecimento de um sistema de comunicacdo
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e complementacdo de dados e informacGes sobre as questées urbanisticas do

Municipio;

VIl — assegurar o fluxo permanente de informag¢des com a Secao de Geoprocessamento,
da Coordenadoria de Planejamento Urbano, de forma a alimentar os sistemas de

informacGes da area;

VIl = coordenar com as demais unidades da Secretaria a integracdo e consolidacdo de

planos, programas e sistemas de informacdo da area;

IX - desempenhar outras atribuicdes afins.
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